
LINTANG MAHARANI

ABOUT ME

Saya seorang yang dapat

mempelajari hal baru, mampu

beradaptasi dan berkomunikasi

dengan baik serta dapat

bekerjasama dalam tim.

CONTACT ME

Hanoman Raya I/I Perumnas

Rt/Rw : 001/001 Kelurahan

Krapyak Kecamatan Semarang

Barat, Kota Semarang 

085866850860 

WORK EXPERIENCE

SEKRETARIS DAN ADMINISTRASI
PERKANTORAN

PT WASTUWIDYAWAN | 2018 - UNTIL NOW

SAYA BEKERJA SEBAGAI SEKRETARIS PEMILIK PERUSAHAAN

SETELAH BEKERJA SEBAGAI STAFF ADMINISTRASI TIKET

SELAMA 3 BULAN. MESKI TELAH MENJADI SEKRETARIS, SAYA

MASIH MENGERJAKAN PEKERJAAN ADMINISTRASI

PERKANTORAN SEPERTI MENGARSIP DATA KONTRAK

PROYEK, MEMBUAT KONTRAK TENAGA AHLI YANG HARUS

DIASISTENSIKAN KEPADA PIMPINAN, MENJADI STAFF

FRONTLINER YANG MENERIMA DAN MENERUSKAN TAMU,

SERTA MENGERJAKAN PEKERJAAN SEKRETARIS SEPERTI

MENGATUR JADWAL PEMERIKSAAN OWNER, JADWAL RAPAT,

MEMBUAT JADWAL PERJALANAN DINAS JUGA LIBURAN LUAR

NEGERI. PEKERJAAN AWAL SAYA YAITU MENGERJAKAN

PEKERJAAN SEPERTI PEMESANAN TIKET PESAWAT, KERETA,

PEMBUATAN PASPOR DAN VISA, SERTA MEMESAN TEMPAT

UNTUK RAPAT DI SEBUAH HOTEL DIDALAM DAN LUAR KOTA.
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EDUCATION

UNIVERSITAS DIPONEGORO

MATEMATIKA | 2013 - 2017

PROSES PEMBELAJARAN PADA JURUSAN MATEMATIKA

MENCETAK MAHASISWA UNTUK DAPAT BERFIKIR SECARA

TERATUR/SISTEMATIS SERTA DAPAT MENYELESAIKAN

SEBUAH MASALAH YANG DIHADAPI.
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TRAINING

BELUM ADA PELATIHAN
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SOCIAL ACTIVITY

BELUM ADA SOCIAL ACTIVITY
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LANGUANGE

INGGRIS
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